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 أحكام عامة:  الفصل الأول

 

المعععععما ش ال وعععععيةة وال  م عععععة بمعععععا ق ما عععععو مععععع    عععععام و ا   وضعععععكا أحكعععععام  ععععع ا ال  عععععام  ( :  1 - 1)  المادة
 . الاج ماع ة

وممظف ه بما يحقو المصلحة الكامة  الجمع ةقهدف   ا ال  ام إلى ت   م الكلاقة بين  ( :  2 - 1)  المادة
 على بي ة من أميه عالماً بما له وما عل ه. الجم  ومصلحة الطي ين ول كمن 

م كاقععدقن  مععمظفين  كععا ماسععما ً  الجمع ععةبتسيي أحكام   ا ال  ععام علععي جم عع  الكععاملين  ( :  3 - 1)  المادة
مععن يوععملهم ف مععا ، وأيضععاً الم طععمعين و مععن يذ عع  حكمهععم أ )الععدوام اليلععي والج( ععي  

 .ب مش   ا ال  ام

ال  ععام م ممععاً لكقععد الكمععل ف مععا لا ق كععا و معع  الأحكععام والوععيو  الأ ضععل  ايك بععي  عع  ( :  4 - 1)  المادة
 للممظف الما ش   ي الكقد.

الحععو  ععي إش ععال تكععدقلاك علععى أحكععام  عع ا ال  ععام كلمععا شعععا الحاجععة  لإشا   الجمع ععة ( :  5 - 1)  المادة
 .الجمع ةإشا    مجلس ل لك ، ولا تيمن   ه ال كدقلاك  ا    إلا بكد اع ماش ا من

الممظف ع د ال كاقد على أحكام   ا ال  ام وةعع ع علععى فلععك  ععي عقععد   الجمع ةطل   ت ( :  6 - 1)  المادة
أي مسعععيول ة أو    جعععة لإ معععال الممظعععف أو تقصعععييه  عععي  الجمع عععة حمعععل تالكمعععل، ولا 

 قيا   ومكي ة   ا ال  ام.

تحسعععل المعععدش والمماعيعععد الم صعععمذ عليهعععا  عععي  ععع ا ال  عععام أو عقعععمش الكمعععل بعععال قمةم  ( :  7 - 1)  المادة
 .الميلاشي
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 القيا اك ال  في ية له ا ال  ام بما لا ق كا و م  أحكامه. الجمع ة  مدقي يصد   ( :  8 - 1)  المادة

قعع م اليجععمى إلععى   ععام الكمععل  ععي الممليععة الكيي ععة السععكمشية ف مععا لععم قععيش ف ععه  ععع  ععي  عع ا   ( :  9 - 1)  المادة
 ال  ام . 

يقصد بالع ا اك والألفاظ ال ال ة أق ما و شك  ي   ا ال  ام المكا ي الممضحة أمام كل  ( :  10 - 1)  المادة
 م ها على ال حم ال الي :

 الخييةة ل حف ظ القيآن الييةم بالم يلف . جمع ةال الجمع ة
 المدقي ال  في ي الجمع ة إشا   

 .وال مظ ف للق ام بمهام المظا ف الجمع ةإشا     ي اللج ة المخ ا   من لج ة المظا ف 

 الممظف 
سععماً  شا ععل – اأو إشععيا ه اوتحععا إشا تهعع  الجمع ععة ععم كععل مععن يكمععل لمصععلحة 

مقابععل أجععي مععاشي أيععاً كا ععا ال سععم ة ال ععي تطلعععو  – أو  ا جععه الجمع ععةمب ععى 
 عل ه.

 م كل شخع طب كي يكمل لمصلحة الم وذ  وتحا إشا تها أو إشيا ها تطمعاُ  الم طمى 
 ويدون مقابل مالي أو عي ي

 الياتل 
 م كل ما يكطى للممظف ك قد مقابل عمله شععاملًا البععدلاك بممجععل عقععد عمععل 

 مك مب مهما كان  مى   ا الأجي.
الياتل الأساسي  
 أو أصل الياتل 

 م ما يكطى للممظف ك قد مقابل عمله بدون بدلاك ، وةحدش لععه ميت ععة وش جععة 
 .سلَّم اليواتل ي 

 سلم اليواتل
شععاملًا لجم عع  المسععم اك  الجمع ععة ععم جععدول باليواتععل الأساسعع ة المك مععد   ععي 

 ، ومم َّعة حسل المياتل والد جاك. الجمع ةالمظ ف ة المك مد  ب

 المييم  الأول 
 ععم الياتععل الأساسععي  ععي أول ش جععة وأول ميت ععة مسعع حقه للمسععمى الععمظ في  ععي 

 .سلَّم اليواتلش جاك ومياتل 
 ععي  ةععاش  سعع مةة علععى الياتععل العع ي يحصععل عل ععه الممظععف بوععكل سعع مي و ععو  كلاو    ال
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 سلم اليواتل

 عقد الكمل
 الجمع ععة م كل اتفاق محدش المد  أو غيي محدش المد  أو لكمل مكين قبيم بععين 

و قععاً لأحكععام وشععيو   الجمع ععةوالكامععل ق كهععد ف ععه الأ يععي بععذن يكمععل  ععي  دمععة 
 الكقد ولا حة ت   م الكمل تحا إشا تها وإشيا ها مقابل الأجي الم فو عل ه.

 

اللغععة الكيي ععة  ععي اللغععة المك مععد  واليسععم ة والماجععل اسعع كمالها بال سعع ة لجم عع  الكقععمش  ( :  11 - 1)  المادة
والسجلاك والملفاك والب ا اك الم داولة وغيي ا مما  م م صمذ عل ه  ععي أحكععام  عع ا 
ال  ام ، أو  ي أي قيا  إشا ي يصد  ت   ماً لأحكام   ا ال  ام ، و ي حالة اس كمال 

للغة أج ب ة إلى جا ععل اللغععة الكيي ععة يك بععي العع ع الكييععي  ععم العع ع المك مععد   الجمع ة
 شوماً.
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 المظا ف :   الفصل الثا ي
  ي :  الجمع ةالمسم اك المظ ف ة المك مد  ب ( :  1 - 2)  المادة

 التوضيح المسمى الوظيفي  التصنيف 

وظائف  
 إدارية

 / مدقي إشا   مدقي الجمع ة  مدقي  
 /  ا ل مدقي إشا    ا ل مدقي الجمع ة  ا ل المدقي 

    س قسم إشا ي بالجمع ة    س قسم  
  ا ل    س قسم إشا ي بالجمع ة  ا ل    س قسم   

وظائف  
 إشرافية 

      س قسم المما ش المال ة

 و مسيول تسمة
مسعععععمق موعععععا ة  الجمع عععععة /م عععععدوب مب كعععععاك / ممظعععععف 

 مب كاك 
   مسيول اس ثما   
   مسيول اس قطاعاك  

   مسيول علاقاك 

 وظائف 
 تخصصية 

   محاسل 

 الم  ج / المحي   مصمم / )ال     اعلام  
 )  ي تسجيل وتمثيو صمتي ومي ي .    

  مويف تكل مي  
  مكلم  

وظائف  
 عامة 

 سكيتيي / مد ل ب ا اك  سكيتيي / مد ل ب ا اك 
  مد ل ب ا اك   إشا ي ممظف 

   أمين مس مشى 
 جم   الممظفين الميدا يين ممظف ميدا ي 

  تسمةو 
 /مياقل  ممظف الاس ق ال / مياسل / سا و   1مذمم   دماك )وظائف  
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 حا س / عامل /  يَّاش   2مذمم   دماك ) خدمة 

   ( :  2 - 2)  المادة
 .و م اليقم الخاذ بالمظ فةاليقم المظ في : 

 

 والعقود  التوظيف : الفصل الثالث  
 

ب كبئععة   عع س القسععم يقععمم لفعع و وظ فععة جدقععد  ،  الجمع ععةع د حاجة أي قسععم مععن أقسععام   ( :  1 - 3)  المادة
وإ هعععا  إشا   الجمع عععة، لكيضعععها علععى  لمعععدقي المعععما ش ال وععيةة - لك.لعع المكعععد ال مععمف  

 باقي الإجيا اك الإشا ةة.

الحععو  ععي قبععمل أو   ععف أي وظ فععة جدقععد  يطلبهععا أي قسععم مععن أقسععام  لإشا   الجمع ععة ( :  2 - 3)  المادة
 ه ه المظ فة ومدى تذثيي ا  ي إ جاح الكمل.لبكد ش اسة الحاجة الفكل ة  الجمع ة

وةحععدش  يهععا بكععد اع مععاش مجلععس الإشا    الجمع ععةقعع م الإعععلان عععن المظععا ف الوععاغي  ب ( :  3 - 3)  المادة
وةسعععع ث ى مععععن فلععععك المظععععا ف ال ععععي تععععم  مععععي لاك ومميعععع(اك المظ فععععة وشععععيو  القبععععمل
 .اع ماش ا مس قاً من المجلس واص حا شاغي 

المظعععا ف الوعععاغي  وإ مععععال  بد اسعععة أو اق الم قعععدمين علععععى إشا   المعععما ش ال وععععيةةتقعععمم  ( :  4 - 3)  المادة
ال يتي اك لا   ا  الممظف الم اسل وتكميد شيون الممظفين بإ مال ال يتي اك للمقابلة 

 الوخص ة ف ما بكد.

م للكمعععل أن يكعععمن  الجمع عععةب لقبعععمل ال مظ عععف والكمعععليوعععع ي   ( :  5 - 3)  المادة مسععع مف اً للوعععيو  الم قعععد  
 الكامة ال ال ة :

 أن يكمن طالل الكمل سكمشي الج س ة. •
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  الأما ة وحسن الخلو. •
 وحسن ال صيف وال كامل م  الآ يةن. واحدالقد   على الكمل  ي  يةو  •
 المي لاك الكلم ة أو الخبياك الكمل ة المطلمية للمظ فة. •
 أن يكمن لا قاً طب اً للمظ فة الميشو لل كيين عليها. •
 اج  ا  الا   ا اك أو المقابلاك الوخص ة ب جاح. •

 . وةجم  للم وذ  إعفا  طالبي الكمل السكمشقين من شي  أو أ ثي من   ه الويو  عدا شي  الل اقة الطب ة
 

  ، 26يجم  اس ث اً ا تمظ ف غيي السكمشي و قاً للويو  والأحكام الما ش   ي المماش ) ( :  6 - 3)  المادة
   مععن   ععام الكمععل وأن يكععمن مصععيحاً لععه بالكمععل بال سعع ة للكامععل غيععي السععكمشي ، ولديععه  33  ، ) 32)

 إقامة سا ةة المفكمل . 

أن يقعععععدم إلعععععى شعععععيون المعععععمظفين  الجمع عععععةيجععععل علعععععى الممظعععععف الم قعععععدم لل مظ عععععف ب ( :  7 - 3)  المادة
 مسمغاك الآت ة :ال

 ا اك الوخص ة للممظف تكبئة اس ما   الب  •

 . السيي  ال ات ة •
 . صم   الهمةة )ال طاقة للسكمشقين والإقامة لغيي السكمشقين  •
 . صم   الوهاشاك الكلم ة والإشا ةة الحاصل عليها •
صعععععم   مصعععععدقة معععععن المعععععي لاك الكلم عععععة والخبعععععياك الكمل عععععة ، أو إحضعععععا  الأصعععععل  •

 للمطابقة.
 سم. 4 × 3مقاس ملم ة شمس ة   صم   2 عدش •

 تحفظ   ه المس  داك  ي ملف  دمة الممظف.

أعضا  أو أ ثي حسععل  ثلاثةقمم بالمقابلة الوخص ة للممظفين الجدش لج ة توكل من ي ( :  8 - 3)  المادة
  عع س القسععم أو مععن ق ععمب ، مععدقي المععدقي المععما ش ال وععيةة، المععدقي ال  فيعع ي: )الاح  ععا 

 .شا   الجمع ةإو ما تياه أ  ع ه
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قبمل أو   ف الممظف الم قدم ال مص ة بلج ة المقابلة الوخص ة  ي الجهة المخملة ب ( :  9 - 3)  المادة
إشا   ع معععاشه معععن لاوالي ععع  بععع لك علعععى وظ فعععة شعععاغي  بكعععد إجعععيا  المقابلعععة الوخصععع ة 

 .مدقي المما ش ال ويةة، وت م   ه الخطماك بم ابكة الجمع ة

 حسل الإجيا اك الم  كة  ي فلك. تيس مهق م  ممظفيحي  عقد عمل ليل  ( :  10 - 3)  المادة

  يحعععي  معععن  سعععخ ين وةكعععمن عقعععد الكمعععلقععع م اسععع خدام الممظعععف بممجعععل عقعععد عمعععل ) ( :  11 - 3)  المادة
الععع ع المك عععمب باللغعععة الكيي عععة  عععم المك معععد شومعععاً، وتسعععلم  سعععخة معععن الكقعععد للممظعععف 
وتععمشى ال سععخة الأ ععيى  ععي ملععف  دم ععه بكععد تمم عع  الممظععف بالمما قععة علععى الوععيو  

ه، وةجل أن ق ضمن الكقد ب ا اك بطب كة الكمل والويو  الم فععو عليهععا ومععا ف الما ش   
وأيععة ب ا ععاك ضععيو ةة  وسععاعاك الكمععلإفا كععان الكقععد محععدش المععد  أو لمععد  غيععي محععدش  

 أ يى.

تيل ععف الممظععف بكمععل يخ لععف ا  لا ععاً جم يةععاً عععن الكمععل الم فععو  للجمع ععةلا يجععم   ( :  12 - 3)  المادة
عل ه بغيي مما ق ه إلا  ي حالاك الضيو   وما تق ض ه مصلحة الكمل، على أن يكمن 

 فلك بصفة ميق ة.

وال يل فععاك الإضععاف ة مععن إشا    ومي قاتععهيك بععي المصععف الععمظ في للمظ فععة وعقععد الكمععل  ( :  13 - 3)  المادة
 الميج  الأساسي للمهماك المطلمية من الممظف ع د الخلاف حمل فلك.الجمع ة 

بكععععل ممظععععف وةقععععمم  )الي يو ععععي أو و قععععي  ملععععف  ععععاذ المععععما ش  ال وععععيةةيكععععد قسععععم  ( :  14 - 3)  المادة
بم ابك ه، وتحفظ ف ه جم   الب ا اك والمكاملاك اليسم ة الخاصة بالممظف: )الب ا اك  
الوخصععع ة ، صعععم   متمغياف عععة ، صعععم   الهمةعععة ، صعععم  الوعععهاشاك الحاصعععل عليهعععا ، 
السععععععيي  ال ات ععععععة ، تععععععا ةم بععععععد  الكمععععععل ، المسععععععمى الععععععمظ في ، القسععععععم ، الإجععععععا اك ، 
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الاسعععع ئ ا اك ، اليوعععععم اك الطب عععععة ، الخطابععععاك ، تقعععععمةم الأشا  ، ال قعععععا ةي السععععع مةة ، 
 ال  بيهاك والإ  ا اك ، والإجيا اك الج(ا  ة ...إلم .

 -  )يُس ث ى م ها إجا اك الأع اش -الف ي  ال جيةب ة للممظف الجدقد ثلاثة أشهي عمل   ( :  15 - 3)  المادة
، ولا يحععو للممظععف ال مظ ععف  مععمف   ععي المك مععدال مظ ععف تععا ةم  قبععدأ اح سععابها مععن

مين إلععى أن  قعع م ال يسعع م )بكععد الف ععي   ععلال  عع ه الف ععي  ال م عع  بمميعع(اك المععمظفين الميسععَّ
 .ال جيةب ة 

قععع م تيسععع م الممظعععف الجدقعععد بوعععكل  سعععمي أو الاسععع غ ا  ععععن  دماتعععه أو تمدقعععد الف عععي   ( :  16 - 3)  المادة
ب ععاً  علععى  الأولععى إضععاف ة بكععد الف ععي  ال جيةب ععة  ثلاثععة أشععهيال جيةب ة لف ي  لا ت(ةد عن  

ومما قعععة الممظعععف  للممظعععف ععععن الف عععي  ال جيةب عععة  قعععمةمتمصععع ة   ععع س القسعععم مي قعععة ب
 .الخط ة

الحععو  ععي تقععديم تمصعع ة لوععيون المععمظفين بقبععمل تيسعع م الممظععف قبععل   الم اشععي  لي  سل ( :  17 - 3)  المادة
علععى أن  ،وكفععا   الممظععف لوععغل  عع ه المظ فععة ا  ها  الف ي  ال جيةب ة إفا ما  أى أ ل ععة

شا  لأ تقععمةموةُي ععو  إفا  أى عععدم أ لي ععه عكس فلكوله  لا تقل   ي  ال جيية عن شهي ،
 لف ي  ال جيةب ة.عن الممظف ا

 ي أي وقا أن ال مظ ف تم    جععة لا  حععال الممظععف شخصعع ة غيععي   للجمع ةإفا ثبا   ( :  18 - 3)  المادة
 للجمع ععة،  ععإن  صح حة أو    جة تقديمه ب ا اك أو مس  داك غيي صععح حة أو معع(و  

 سععم الكقععد شون حاجععة لأي إشععكا  سععابو وشون مكا ععذ  أو تكععمةف، وفلععك  ععي  طععاق 
اتخععاف الإجععيا  القععا م ي  ععي  الحععو للجمع ععةو  الكمععل مك ععل مععن   ععام 83حكععم المععاش  

 .الم اسل ح ال   ا الممظف
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يحععو للجمع ععة إلغععا  عقععد الكامععل العع ي لا ق اشععي مهععام عملععه شون ععع   موععيوى  ععلال  ( :  19 - 3)  المادة
  قمماً من تا ةم الكقععد بععين الطععي ين إفا كععان م كاقععداً مكععه مععن شا ععل الممليععة وإفا 15)

لععم يضعع   فسععه تحععا تصععيف الجمع ععة  ععم  وصععمله للممليععة إفا كععان م كاقععداً مكععه مععن 
 الخا  .

لج عععة المظعععا ف  عععي الجهعععة المخملعععة ب حدقعععد مقعععدا  الياتعععل  الد جعععة والميت عععة  عععي سعععلم  ( :  20 - 3)  المادة
 اليواتل[ ال ي يُصيف للممظف الجدقد حسل المي لاك والخبياك الحاصل عليها.

مععن أصععل الياتععل الم مقعع   %100 مكا ععذ  الف ععي  ال جيةب ععة للممظععف الجدقععد  ععي  سعع ة ( :  21 - 3)  المادة
حصععمله عل ععه بكععد تحدقععد الميت ععة والد جععة و ععو المععي لاك والخبععياك الملا مععة للمسععمى 

 المظ في ال ي تقدم إل ه الممظف.

تيت ط أشهي صيف المكا ذ  بالف ي  ال جيةب ععة وال ععي م مسععطها ثلاثععة أشععهي وأقلهععا شععهي  ( :  22 - 3)  المادة
 .يأشه س ةوأ ثي ا 

 ععي تقيعع م أشا ععه للف ععي  ال جيةب ععة  ع ععد حصععمل الممظععف الجدقععد علععى تقيعع م جيععد أو أقععل ( :  23 - 3)  المادة
ال ععي لا ت جععاو  ثلاثععة أشععهي علععى مسععمى وظ فععي مععا ، وثبععا مععن  ععلال ال قيعع م قد تععه 
على الق ام بمهام وظ فة شاغي  أ يى  إ ه يسمغ ا  قاله من  عع ا المسععمى إلععى المسععمى 

، بحيععي يكععمن  ثلاثععة أشععهيالمظ في الآ ي وة قى  ي   ي  تجيةب ععة أ ععيى لا ت(ةععد عععن 
أشععهي  ععي الف ععي  ال جيةب ععة للمظ فععة  سعع ةأشععهي ، أمععا إفا قضععى  سعع ةإجمععالي الف ععيتين 

 الأولى  لا يسمغ له ال قدم على المظ فة الأ يى ، إلا بصم   اب دا  ة للمظ فة الأ يى.
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عمععال للكمععل  او أو   يععينمخ صععين   ل ععم يي    ميسسععةمعع  أي    يجم  للجمع ة أن ت كاقععد ( :  24 - 3)  المادة
وةمقعع  عقععد معع  صععاحل الميسسععة و ععو الإجععيا اك ال  ام ععة  محععدش ،لععدقها  ععي أعمععال 

وةعع م صععيف  واتععل  ععيلا  مععن قبععل الجمع ععة بممجععل الكقععد ولا ت حمععل  بهعع ا،الخاصععة 
كععان م اسعع اً للكمععل  ععي  إفاوةمكععن  قععل كفالععة أي عامععل  أ ععيى،الجمع ة أي مصععا ةف  

 .ة الجمع ة و و الإجيا اك ال  ام
 

 الـــدوام:  الفصل الرابع
 

 احعععة أسعععبمع ة  والسعععبا الجمكعععة ي، وةكعععمن قعععمم  أيعععام  مسعععة ة أيعععام الكمعععل الأسعععبمع ( :  1 - 4)  المادة
والسععبا الجمكععة  يسعع بدل قععممتأن  للجمع ععة سععم ة بياتععل كامععل لجم عع  المععمظفين ، و 

بيمم آ ععي لعع كف ممظف ععه م ععى شعععا الحاجععة لعع لك، وفلععك بكععد الحصععمل علععى مما قععة 
 ، م  تمكي هم من أشا  واج اتهم الدق  ة.ل كدقل الدوام الجمع ةمدقي 

مععن يكععمن حضععم  المععمظفين إلععى أمععا ن الكمععل وا صععيا هم م هععا  ععي المماعيععد المحععدش   ( :  2 - 4)  المادة
بوععكل ميقععا ولععم ، ولا يحععو للممظععف تغييععي أوقععاك سععاعاك الكمععل قبل إشا   الجمع ة  

، وةُسععع ث ى معععن فلعععك علعععى فلعععك الجمع عععةإشا    ومما قعععة ش معععن   ععع س القسعععمشون اع معععا
 .والغيي ميت طة بمقا للحضم  أو للا صياف المظا ف الم اطة بالإ جا  أو المهماك

سععاعاك م مال ععة   مععسأ ثععي مععن الممظععف ألا يكمععل    الجمع ععةب  أوقاك الكملياعى  ي  ق ( :  3 - 4)  المادة
 . احةشو ما   ي  

حدش   وةُ ةومسا   ةص اح   يتين أو   قط،  مسا  ة   قط،ص اح ة  )  الجمع ةأ ماى الدوام ب ( :  4 - 4)  المادة
علععى  وظ فععة ضععمن ال صعع  فاك السععابقة ع ععد اع ماش ععا وفلععك حسععل الاح  ععا كععل شوام 

 قمم ة. ساعاك 8ت(ةد ساعاك الكمل  ي الجمع ة عن  ألا ت(ةد لا
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حسعععل حاجعععة الكمعععل وةصعععد  بععع لك سعععاعاك الكمعععل  عععي شعععهي  مضعععان الم عععا   تحعععدش  ( :  5 - 4)  المادة
 . من قبل إشا   الجمع ة تكم م

  ام الحضععم  والا صععياف المسعع خدم ق م اع ماش حضم  وا صياف الممظف باس خدام  ( :  6 - 4)  المادة
وة  هععي ب ععا ةم مععن الوععهي السععابو  11)قبععدأ ب ععا ةم  الكمععل  ، علماً بذن شععهي    الجمع ةب

 . فلك الوهي من 10

  إفا الجمع ععة) ا   مب ى  ي أيام الكمل الخا جي أو ال مم     ال صمةلا قل(م اس خدام   ( :  7 - 4)  المادة
و ععي حالععة وجععمش حععالاك شوام  اصععة  لابععد مععن اع مععاش  للجمع ععة،تكعع َّ  مكععه الحضععم  
 ب لك. مدقي المما ش ال ويةة   س القسم وإشكا  

  عععع س القسععععم وقععععا الكمععععل الخععععا جي  الميععععدا ي   يهععععا يُقععععد    سععععاعاك الكمععععل الميدا  ععععة  ( :  8 - 4)  المادة
للحضععم  أو أو ال مم عع  ال صععمة ولا يُو ي  لها اسعع خدام  م ه،بإشيافٍ  للممظف وتيمن  

وةُوععع ي  تمم ععع   الا صعععياف،الا صعععياف إفا تكا ضعععا أوقاتهعععا مععع  أوقعععاك العععد مل أو 
إشا   الععدوام أمععام  عع ه الأيععام لاع ماش ععا كسععاعاك عمععل لععدى  مععمف     عع س القسععم  ععي

 قبل إقفال شوام فلك الوهي. ال ويةة،المما ش 

الف ي      لال    ام الحضم  والا صيافق غاضى عن الممظف الجدقد  س ا ه لاس خدام  ( :  9 - 4)  المادة
  ععععام علعععى ح عععى يك عععاش  الوععععهي،علعععى أن لا ت(ةعععد عععععن أ يععع  معععياك  عععلال  ال جيةب عععة
 . ي ش مل وا صياف الممظفين الجمع ة

لمعععيَّ  العععدوام  عععي العععد مل أو الخعععيو     عععام ق غاضعععى ععععن  سععع ان الممظعععف لاسععع خدام  ( :  10 - 4)  المادة
 واحد   ي الوهي وةبدأ الحسم إفا تيي  ال س ان لأ ثي من فلك.

 ضمن إحدى الحالاك ال ال ة :  الم اشي،اس ئ ان الممظف يكمن باع ماش من    سه  ( :  11 - 4)  المادة
 ال ذ ي  ي الحضم  عن وقا الدوام. •



 

Page 12 of 45 

 

 الا صياف قبل  هاية وقا الدوام. •
 الخيو  أث ا  الدوام اليسمي. •
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 بــــرواتـــال:  الفصل الخامس
 

 .من قسمين  واتل الدوام اليامل و واتل الدوام الج( ياليواتل م ق وكل سلَّ  ( :  1 - 5)  المادة

 سلم  واتل الدوام اليامل  -أ

ين والفئععة ق  ميت ة بحيععي تيععمن الفئععة )أ  لغيععي السععكمش14سلم  واتل ممظفي الدوام اليامل ق يمن من  ئ ين و)
 ن بين المياتل واليواتل وال(ةاشاك الس مةة حسل الجدول ال الي:ي)ب  للسكمشق

 المرتبة  الفئة 
 الراتب 

 الزيادة السنوية 
 نهاية المربوط  بداية المربوط 

 أ 

1 1000 1800 80 

2 1200 2200 100 

3 1500 2700 120 

4 2000 3500 150 

5 2500 4300 180 

6 3000 5000 200 

7 3500 6000 250 

 ب 

8 2000 2800 100 

9 2200 3400 120 

10 2500 4000 150 

11 3000 4800 180 

12 3500 5500 200 

13 4000 6500 250 

14 5000 8000 300 

ن المدير التنفيذي  15  خاصة بمدير الجمعية وتحددها لائحة تعيي 
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 سلم  واتل الدوام الج( ي  -ب

 نالسععكمشقي  مياتععل بحيععي تيععمن الفئععة )     لغيععي 8ق يععمن مععن  ئ ععين و )سععلم  واتععل مععمظفي الععدوام الج( ععي 
 قبين المياتل وأجي الساعة وال(ةاشاك الس مةة حسل الجدول ال الي : نللسكمشقيوالفئة ) ش  

 المرتبة   الفئة  
 الراتب  

 نهاية المربوط  بداية المربوط  

 ج 

16 8 15 

17 10 20 

18 12 225 

19 15 30 

 د 

20 15 22 

21 18 27 

22 20 33 

23 22 50 

 مكي عععة،قعع م تكيععين المعععمظفين علععى وظععا ف فاك مسعععم اك ومماصععفاك  ( :  2 - 5)  المادة
وةكمن ال كيين و قاً للميت ة المحدش  للمظ فة ، وةمعع و الممظععف ع ععد ال كيععين أول مييععم   ععي 

لم ق فو  ي عقد الكمل على أجي أ بي،  الميت ة المكين عليها ط قاً لسلم اليواتل المك مد ما
م قدمععة  ععي الميت ععة ال ععي يسععع حقها  أو تععيى لج ععة ال مظ ععف أ لي ععه لأن يكععمن علععى ش جععاك

  .حسل الجدول ال الي)
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 تصنيف الوظائف   الوظائف   المرتبة  الفئة 

 أ 

1 

 خدمية   عامل / مراسل /سائق  

2 

3 

 إدارية   منسق / مندوب  

4 

5 

ي مصور  
مج /فنن  فنية  رئيس قسم /مصمم /مبر

6 

 إدارة وسط  مدير إدارة   7

 ب 

8 

 خدمية   عامل / مراسل/ 

9 

10 

 إدارية   معقب/ مندوب/منسق / رئيس قسم  

11 

12 

ف    فنية   مدير إدارة / مدير مكتب مدير / محاسب / مصمم /مصور / مشر

13 

 إدارة وسط   مدير إدارة   14

 إدارة وسط  مدير إدارة  15

 ج 

 خدمية   عامل / مراسل   16

ف   17  إدارية   رئس قسم / مشر

18 

مج /مصور /    فنية / إدارة وسط   مصمم / مبر

19 

 د 

 خدمية   عامل / مراسل   20

 إدارية   رئيس قيم / منسق / مندوب   21

22 

ف / محاسب /    فنية / إدارة وسط   مدير إدارة / مشر

23 
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 ععي  السكمشي وة م ش كها  لال سععاعاك الكمععل و ععي مكا ععه تد   أجم  الكاملين باليةال ( :  3 - 5)  المادة
إلا  علععى أن لا ت ععذ ي عععن اليععمم الثلاثععين مععيلاشيوالكويةن من كل شععهي    الساب اليمم  

وتمشى  ي حسععاباك المععمظفين الب ي ععة و قععاً ل حكععام  الجمع ة يوفٍ  ا جةٍ عن إ اش  ل
 ال ال ة :

 .يالكامل فو الأجي الوهيي يصيف أجيه  ي  هاية الوه •
 الكامل باليمم ة أو بالقطكة يصيف أجيه  ي  هاية الأسبمى.  •
 الكامل ال ي ت هي الم وذ   دم ه، قد   أجيه وكا ة مس حقاته  م اً.   •
الكامل ال ي ق ي  الكمل من تلقا   فسه قد   أجيه وكا ة مس حقاته  لال مد  لا ت جاو  س كة   •

 أيام من تا ةم تي  الكمل.
 . أو ال ي قل ه م   اتل الوهي ال ي تم الكمل ف هتد   ق م حسابها و أجم  الساعاك الإضاف ة  •

وفلعععك  عععي  طعععاق الكمعععل  للجمع عععةقععع م صعععيف اليواتعععل بكعععد  صعععم أي م عععال  مسععع حقة  ( :  4 - 5)  المادة
 بذحكام   ا ال  ام.

يعع م  إفا صاشف اليمم المحدش لد   الأجم  قمم الياحة الأسععبمع ة أو قععمم عطلععة  سععم ة  ( :  5 - 5)  المادة
 . ي مد  لا ت جاو  قممين من تا ةم صيف الأجم قبله بيمم أو صي ها 

ل  ( :  6 - 5)  المادة أي تذ يي  ي صيف الياتل بسبل عدم ا  مال ب ا ععاك الممظععف لعع لك الوععهي  ي حمععَّ
سماً  بمسا ع ه لإ مالها أو اع ماش الياتل الوهيي بالحسععم اك   فسه،   ج ها الممظف 

 ال ي تطابو   ا ال قصيي.

اس لام  ات ه ( :  7 - 5)  المادة ع د  الممظف  ش كاً   قمق   أو  كان  قداً  أي    إفا  من أو  م ال   قدية  ي 
أو  على  حقمقه يوا     الو ك  من  قمكل  أن  وللممظف  الغيو،  له ا  المكد  اليوف 

مدقي  من    هاع ماشوكالة شيع ة و وفلك بممجل    الجمع ةلق ف  ات ه ومس حقاته لدى  
 .الجمع ة



 

Page 17 of 45 

 

 التدريب والتأهيل : الفصل السادس
 

 تقمم الجمع ة ب د ةل وتذ يل عمالها السكمشقين وإعداش م مه  اً بوكل شو ي.  ( :  1 - 6)  المادة
 يس مي صيف أجي الكامل طمال   ي  ال د ةل أو ال ذ يل.    ( :  2 - 6)  المادة
ال  اب   الجمع ةت حمل   ( :  3 - 6)  المادة السفي  ي  ت ا ي  وتيمن  وال ذ يل  ال د ةل  تيال ف 

 والكمش  كما تيمن  وسا ل المع وة من مذ ل ومسكن وت قلاك شا ل ة . 
أن ت هي تد ةل أو تذ يل الكامل وأن تحمله كا ة ال فقاك ال ي    للجم كةيجم    ( :  4 - 6)  المادة

 صي  ها عل ه  ي سبيل فلك، وفلك  ي الحالاك  الآت ة : 
 ) أ    إفا ثبا  ي ال قا ةي الصاش   عن الجهة ال ي ت ملى تد ة ه أو تذ يلة أ ه غيي جاش  ي فلك . 

 .ممعد المحدش ل لك شون ع   مقبمل)ب   إفا قي  الكامل إ ها  ال د ةل أو ال ذ يل قبل ال
تقمم الجمع ة ب د ةل الم طمعين المل حقين بالكمل لدقها حسل الإمكان على  ( :  5 - 6)  المادة

ان ت حمل الجمع ة  فقاك ومصا ةف ال د ةل من مي(ا ي ها بما  ي فلك ت ا ي السفي ولما مة لم كان  
 ال د ةل  ا   المحا  ة . 

لا ق م اع ماش أي شو   للممظف الا بمما قة  ط ة من إشا   الجمع ة ح ى لم  ( :  6 - 6)  المادة
 .  ا ا على حساب الممظف الوخصي  

 
 لاوات ـالع :الفصل السابع

 

يف تصعع و ، سععلم اليواتععل ععي  الفئععة والميت ععةحسععل  ثاب ععةسعع مةة عععلاو  يكطععى الممظععف  ( :  1 - 7)  المادة
أقععل مععن وةم   من الكلاو  الس مةة من حصل على  س ة   ،للممظف  ال قي م الس مي   بكد
85%. 
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يوعع ي  لحصععمل الممظععف الجدقععد علععى الكععلاو  السعع مةة الثاب ععة أن يكععمن الممظععف قععد  ( :  2 - 7)  المادة
أو تععععم  %85أمضععععى الف ععععي  ال جيةب ععععة )ثلاثععععة أشععععهي  وي قععععمةم  ععععي الأشا  لا يقععععل عععععن 

)بدايععة الكععام  1/1 تيسعع مه قبععل ا  هععا  الف ععي  ال جيةب ععة علععى أن يكععمن فلععك قبععل تععا ةم
 الجدقد . الميلاشي

ككقميععة تذشقب ععة م ععى  الثاب ععة لاو  السعع مةةكعع حيمععان الممظععف مععن ال  الجمع ععةلإشا    يحو   ( :  3 - 7)  المادة
مععن أ  مععة وآشاب وسععلمك اك  بوععي  ل الممظف لافلك  ي إجيا  ج(ا ي    جةً لإ  يَّ ق  أُ 

أو حصععلم الممظععف علععى تقععدقي أقععل  أو لأي سععبل آ ععي تععياه م اسعع اً لعع لك  1)الجمع ععة
 . ي تق م الأشا  الس مي  %85من 

 زـ ـــوافــالح:  الفصل السابع
 
 
 
 
 
 

 

المُتهقِينَ   ا طلاقاً من قمله تكالى :   ي ب بــِ ُ عَلــِ :  مععن لا  وقععمل ال بععي  وَمَا يَفعَلُوا مِن خَيرٍ فَلَن يُكفَرُوهُ وَاللَّه
ل يععععمن  الجمع ععععةإضععععا ة ب ععععد الحععععما ( ل  ععععام المظععععا ف ب الجمع ععععةيوععععكي ال ععععاس لا يوععععكي د[  قععععد  أك إشا   

 .م وطاً وللمج هدقن للمحس ين شكياً، 

 :إلى تحقيو الأمم  ال ال ة  الجمع ة  ام الحما ( بقهدف  ( :  1 - 7)  المادة
ةً توععج   المععمظفين  •  ععي الجما ععل ال ععي قبععي ون  يهععا أث ععا  علععى الكطععا  المسعع مي و اصععَّ

 لممظفين.الدو ي لأشا  ا  قمةمال
 بي  وح ال  ا س الويةف بين الممظفين. •
 إضفا  شي  من ال جدقد  ي  وتين الكمل لطيش الملل والسآمة. •
 شكي المج هد به ه الحما ( ،  من لا يوكي ال اس لا يوكي د . •
 من  لال   ه الحما (. الجمع ةتقمةة  يط الممظفين ب •
 من الإبداعاك الممجمش  ب  مي ها والحفاظ عليها من  لال   ه الحما (. الجمع ةاس فاش   •

 
 دول المخالفات والجزاءات في اللائحة التنفيذية لنظام العمل وملحقاتها . جراجع  (1)
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الععععدوام ، المحا  ععععة علععععى )علععععى إحععععدى الأمععععم  ال ال ععععة :  الجمع ععععةتكطععععى الحععععما ( ب ( :  2 - 7)  المادة
، حسن ال كامل م  الآ يةن ، الم اش اك ال ات ة ، ال مي( الوخصي ،   ة الكال ةالإ  اج

 . الملا  المظ في  المخ لفة، الجمع ةالإبداى والاب يا  ، ال فاعل الإيجابي م  أ وطة 

قي      س القسم ب مص ة لإعطا  حا ( لممظفه م ى  أى تم ي الأس اب المق كة ل لك  ( :  3 - 7)  المادة
 .وةويح  ي   ه ال مص ة حيث اك   ا الطلل

 .الجمع ة تك مد الحما ( لصالو الممظف باع ماش مدقي ( :  4 - 7)  المادة

حسعععل معععا قعععياه وةكعععمن فلعععك أو أحعععد م يحعععو لمجلعععس الإشا   تحفيععع( معععمظفي الجمع عععة  ( :  5 - 7)  المادة
 . و معه بممجل قيا  يصد  من مجلس الإشا   ممضحاً ف ه آل ة ال حفي( وي مشه

حعععا ( لا ه يكطعععي الممظعععف الم جععع( لمهامعععه والم عععاش  ل حقيعععو الأ عععداف المطلميعععة م ععع  ( :  6 - 7)  المادة
،  ةعععال للسععع ة الماحعععد  1000 ةعععال للمعععي  الماحعععد  ولا ق جعععاو  المجمعععمى  500ق جعععاو  

 .  و و المي(ا  ة الس مةة المقي   لل حفي( إشا   الجمع ةوتيمن من صلاح اك 

الععع ي يُيمعععل  لممظعععفل فُ صعععيفالد اسعععي تحفيععع(اً للمعععمظفين لإ معععال ومماصعععلة تكلععع مهم  ( :  7 - 7)  المادة
 ععي جععداً  ب قععدقي مم ععا  أو جيععد  جاحععه مكا ععذ  مقطمعععة ع ععد إحضععا ه مععا قثبععا تكل مععه
 ال الي : كالميحلة الد اس ة وتيمن  هاية 
 . ةال 300الميحلة الم مسطة  •
 . ةال 400الميحلة الثا مةة  •
 . ةال 500الميحلة الجامع ة  ش جة ال كالم ةمس   •
  ةال. 600الدبلمم )شي  أن لا تقل مد  الد اسة عن س ة   •
 . ةال 1000 الد اساك الكل ا •
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صععم   م ععه  ععي ملععف الممظععف  للممظععف وتحفععظ [ طععاب شععكي  مععدقي الجمع ععةيحععي   ( :  8 - 7)  المادة
  ي مجال الكمل. وملحمظ أو م اش   شيون الممظفين م ى ظهي م ه أشا  جيد لدى

 
 الأداء الوظيفي  ي يتق:  الفصل الثامن

قُياعععى  ععي تقيعع م أشا  المععمظفين الضععمابط والوععيو  المعع كم    ععي تكل مععاك  مععمف  تقيعع م  ( :  1 - 8)  المادة
 .الأشا 

 :إحدى الحالاك ال ال ة  ي ق م اس خدام  ممف  تقي م الأشا  المظ في  ( :  2 - 8)  المادة
 ع د ا  ها  الف ي  ال جيةب ة للممظف الجدقد لاس يمال ال يس م. •
 السععع مي ال قيععع م  ه  عععيأشعععهي للاسععع فاش  م ععع ثلاثعععة كعععل ا   ا ةعععا لإشا   الجمع عععة  •

 . للممظف
 لاع ماش الكلاو  الس مةة من عدمها . الميلاشيالكام   هاية •

تك بي أقل مد  ل قي م الممظف الجدقد بكد تيس مه لحصععمله علععى الكععلاو  السعع مةة الثاب ععة  ( :  3 - 8)  المادة
 بما  يها الف ي  ال جيةب ة. أشهي من تا ةم ال كيين ، أ يكة ي 

، وتقععديم  اوميؤوسععيه امسععيول ة م اشععي  عععن تقيعع م ممظفيهعع  ةمسععيول تك بععي إشا   الجمع ععة ( :  4 - 8)  المادة
  .2 - 8ال قي م  ي الف ياك الم صمذ عليها  ي الماش  )

ن قععع  لم معععن  ععع ا أاع معععاشه وةحعععو للممظعععف  الممظعععف بصعععم   معععن ال قيةعععي  عععم  يخطعععي ( :  5 - 8)  المادة
 .ال قيةي
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 الترقيات والنقل:  الفصل التاسع
 

 الويو  الآت ة : ف ه أ لًا لل يم ة إلى وظ فة أعلى م ى تم يكالممظف يكمن  ( :  1 - 9)  المادة
 تحق قه لم طل اك المظ فة الجدقد  من مي لاك و بياك وغيي ا. •
 ل شا  المظ في. تقمةم ي آ ي مم ا  حصمله على ش جة  •
 وجمش مكان شاغي واح  ا   ي المظ فة الأعلى. •
حصععمله أو  ،المظ فععة ال ععي يوععغلهاس ماك على الأقل  ععي أ ي  أمضى قد  أن يكمن   •

جامع عععة تكعععاشل أ يععع  الوعععهاش  ال)،  معععثلًا : معععا يكاشلهعععا معععن معععي لاك ش اسععع ةعلعععى 
لمصلحة الكمل بقععيا  مععن  لم ق م اس ث اؤه من   ا الوي  اق ضا ً  ما  ،س ماك  بي  
 .مجلس الإشا  

ال فاضععل بيعع هم حسععل ق م  ممظفإفا تم يك شيو  ال يم ة لمظ فة أعلى  ي أ ثي من  ( :  2 - 9)  المادة
 المكاقيي ال ال ة :

 .اليفا   الأعلى ، وتحدش باج  ا ه لا   ا  المكي ة المظ ف ة •
 اج  ا ه الا   ا  الإشا ي. •
 الأقدم ة. •
 اج  ا ه ا   ا  اللغة )ع د المظا ف الم طل ة للغة أج ب ة . •
 اج  ا  المقابلة الوخص ة. •
 الأشا . تقمةم ي  ممف  الحصمل على تقدقي مم ا   •

ع ععد تيم ععة الممظععف مععن ميت ععة إلععى ميت ععة أ ععيى  إ ععه يذ عع  الد جععة الأعلععى مععن حيععي  ( :  3 - 9)  المادة
 .أو ما يحدش مجلس الإشا   من ميت ة وش جة الياتل  ي الميت ة الجدقد  أو ما قما ةها

ل لل يم ععة للم ا سععة  ععي الحصععمل علععى المكععان الععمظ في الوععاغي  ( :  4 - 9)  المادة ف المي ععَّ م الممظعع  ق قععدَّ
 .لإشا   المما ش ال ويةة وتقديمه طلل ب كبئة 
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و للا  قععال مععن مسععمى وظ فععي  ععي مياتععل مكي ععة إلععى مسععمى وظ فععي  ( :  5 - 9)  المادة الممظععف الميشععَّ
يُوععع ي  لعععه أن ، شا عععل  فعععس القسعععم الععع ي ق  معععي إل عععه  تيم عععة  آ عععي  عععي مياتعععل أعلعععى 

، ولا  وإشا   المععما ش ال وععيةةيسعع يمل شععيو  ال يشعع و أولًا ، وةذ عع  مما قععة   عع س القسععم 
و إلععى مسععمى آ ععي بميت ععة أعلععى  يُو ي  أ   مما قة    س القسم  ي حالة أحقي ه لل يشَّ

 .مما قة إشا   المما ش ال ويةة  ي قسم آ ي ، وةكفي  ي فلك اس يمال الويو  وأ   

 ي حالة ا  قال الممظف من مسمى وظ فععي إلععى مسععمى وظ فععي آ ععي  ي قععى الممظععف  ( :  6 - 9)  المادة
تحععا ال جييععة للمظ فععة الجدقععد  لمععد  ثلاثععة أشععهي ، ولععي  س القسععم الجدقععد الحععو  عععي 

لاتخعععاف  لإشا   المعععما ش ال وعععيةة ععع  بععع لك ه بمعععا يسععع حقه  عععي  هايعععة  ععع ه الف عععي  واليَّ تقمةمععع 
 اللا م.

يجم  ال  ي  ي تيم ة الممظف المحال إلععى ال حقيععو أو المحا مععة ال ذشقب ععة إلا بكععد   لا ( :  7 - 9)  المادة
  ها  اً.إل ه ظهم     جة ما  سل 

أو علععى يوعع ي  لا  قععال ممظععف مععن قسععم إلععى قسععم آ ععي علععى  فععس المسععمى الععمظ في  ( :  8 - 9)  المادة
 .قيا  إشا   الجمع ة وظ في آ يمسمى 

ف وععع ي  ال قيعععد )إععععا     الجمع عععةع عععد حاجعععة أي جهعععة أ عععيى لخعععدماك أحعععد معععمظفي  ( :  9 - 9)  المادة
 بالضمابط ال ال ة :

 .الجمع ةت قدم الجهة طال ة الإعا   بخطاب  سمي لإشا    -1
بمععععا لا يخععععل بمصععععالو  الجمع ععععةيوعععع ي  لقبععععمل الإعععععا   مما قععععة الععععي  س الم اشععععي وإشا    -2

 وسيي الكمل ف ه. الجمع ة
 اتعل الممظعف   طال ة الإعا    الأ يى  أي ت كاك مال ة وتل (م الجهة  الجمع ة حمل  تلا   -3

 .الجمع ةعن   ي  الإعا   المك مد  من إشا   
  ة أشهي يمكن تمدقد ا لمي  واحد   قط.إعا   الممظف  لالها  ي سأقصى مد  يمكن  -4
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 يخض  ال مدقد ع د طل ه لجم   الويو  السابقة. -5
 يمكن لمجلس الإشا   م و الممظف تيم ة اس ث ا  ة و قاً للضمابط ال ال ة: ( :  10 - 9)  المادة

 .تقي م س مي افا حصل على تقي م مم ا   ي أ ي  -1
  لم ملفه من أي ملاح اك أو عقمياك . -2

عملععه  يحو لإشا   الجمع ة  قل الممظف مععن وظ فععة لأ ععيى أو  قلععه  ععا   مقععي ( :  11 - 9)  المادة
 افا اق ضا مصلحة الكمل فلك .

لا يجم   قل الممظععف مععن مقععي عملععه الأصععلي إلععى مكععان آ ععي يق ضععي تغييععي  ( :  12 - 9)  المادة
محععل إقام ععه إفا كععان مععن شععذن  عع ا ال قععل أن قلحععو بالكامععل ضععي اً جسعع ماً ولععم يكععن لععه سععبل موععيوى 

 تق ض ه طب كة الكمل.
يس حو الممظف الم قمل  فقاك  قله ومن يكملهم شيعاً ممن يق ممن مكه  ي  ( :  13 - 9)  المادة

 .  تا ةم ال قل م   فقاك  قل أم ك هم ما لم يكن ال قل ب ا  على  غ ة الكامل
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 العمل التطوعي:  الفصل العاشر
 

كععدون مععمظفين  سععميين ييحو للجمع ة أن تس فيد من الم طمعين  ي ت في  اعمالها ولا  ( :  1 - 10)  المادة
  ي م صة الكمل ال طمعي .  طمى كما و ش العلى لدقها ، وتوج  

  الجمع ة الاعمال ال طمع ة  ي يجل ان ت م ي  ي الم طمى شيو  وي مش ( :  2 - 10)  المادة

 من حو كل م طمى حضم  الاج ماعاك الم طمعين وإبدا   أيه. ( :  3 - 10)  المادة

يجم  بكد مما قة المدقي ال  في ي للجمع ة ولأسعع اب وجيهععة معع و الم طععمى مكا ععذ  مال ععة  ( :  4 - 10)  المادة
 . قب له ولا تكد  ات اً او أجياً وإ ما مكا ذ  مقطمعة مقطمعة على ما

، بطلععل الا ضععمام عععن طيةععو الق ععماك اليسععم ة )م صععة الكمععل ال طععمعييقمم الم طمى   ( :  5 - 10)  المادة
  أو عن طيةو إشا   المما ش ال ويةة

قبمل الم طععمعين الم قععدمين عععن طيةععو م صععة الكمععل ال طععمعي و ععو الفععيذ ال ععي ق م   ( :  6 - 10)  المادة
 تم طيحها بالم صة .  

 .ن يكمن مل(ما بإبدا  أس اب فلك القيا أيحو للجمع ة ا ها  أي عمل تطمعي شون  ( :  7 - 10)  المادة

عمععال ال طمع ععة ، ت ضععمن  ععي الأ بموععا ك هإ ععاش     ىمن حو كععل م طععمى الحصععمل علعع  ( :  8 - 10)  المادة
عن طيةععو م صععة عمال ال طمع ة المقا والجهد ال ي قدمه وةكطى وث قة  بي   ي الأ

 . الكمل ال طمعي 

وغيععي مسععيولة    امععا عععن ا ت اطععاك الم طععمى بمظ ف ععه اليسععم ة الجمع ععة غيععي مسععئملة ( :  9 - 10)  المادة
 عن أي ا لال بال (اماته المظ ف ة أو ال كاقدية الوخص ة.
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 : البدلات الفصل الحادي عشر

شععععيو   ععععي حقععععه تععععم يك تكطععععى للممظععععف م ععععى  بععععدلاك 6 عععع ا ال  ععععام  يقععععي ( :  1 - 11)  المادة
 ، قععلبععدل : )البععدلاك ال ال ععة و ععي ، واع مععاش إشا   الجمع ععةب مصعع ة مععن   عع س القسععم الحصععمل عليهععا 

وةععذتي تفصععيلها  ععي المععماش   ، بععدل عمععل ميععدا يا  ععداببدل  ،اتصالاك بدلبدل إشا  ،  ،  بدل تخصع
 ال ال ة.

بكععد اع مععاشه مععن إشا   الجمع ععة معع  الياتععل الوععهيي طيةقععة صععيف البععدل  تيععمن  ( :  2 - 11)  المادة
 .للممظف، وةكمن البدل شا م أو محدشاً بمد  مكي ة 

 .يضاف لياتل الممظف شهيةا    ةال 500 م مبل   :ال قل بدل  ( :  3 - 11)  المادة

ظعععف شعععهيةا وفلعععك  ةعععال يضعععاف لياتعععل المم  008:  عععم مبلععع  تخصععععبعععدل  ( :  4 - 11)  المادة
 .وةصد   ي فلك قيا  إشا   الجمع ة لمظ فة المحاسل المالي والإعلام ة

 ةععال يضععاف لياتععل الممظععف شععهيةاً المكلععف مععن  500بععدل الإشا  :  ععم مبلعع   ( :  5 - 11)  المادة
 قبل إشا   الجمع ة بمسيول اك إشا   مكي ة بالجمع ة.

 صيفةو يضاف لياتل الممظف شهيةا  ةال  500 م مبل   :    بدل الاتصالاك ( :  6 - 11)  المادة
واليش على الجععمال بصععفة مسعع مي  و ععا   أوقععاك الععدوام للممظفين ال قن يقمممن بإجيا  مكالماك الكمل  

 .وةصد   ي فلك قيا  إشا   الجمع ة 

: و م مبل  مقطمى يُضيب  ي عععدش أيععام الا  ععداب، وةُكطععى لمععن   بدل الا  داب ( :  7 - 11)  المادة
بالإضععا ة إلععى مصععا ةف ، الجمع ععةمععدقي بكععد مما قععة   عع س القسععم و   ميك( الم يلفيُيلَّف بكمل  ا    

 : ال اليوةمضحه الجدول ، من سكن ومماصلاك وإعاشةالسفي 
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تحسععل ال فقععاك الموععا  إليهععا  ععي المععاش  السععابقة مععن وقععا مغععاش   الكامععل لمقععي  ( :  8 - 11)  المادة

ف ابععاً  –وةضععاف مبلعع  تعع ا ي الطيععيان عمله إلى وقا عمشته و ععو المععد  المحععدش  لععه مععن قبععل الم وععذ  
 . ي حال تطلل الا  قال فلك-واياباً 

 لاأالكمل الم  مععي إل ععه، بوععي   يجم  للجمع ة ا  داب م طمى لمهمة  ا ح مقي ( :  9 - 11)  المادة
يخعععل فلعععك بال (امعععاك الم طعععمى المظ ف عععة او الوخصععع ة الماج عععة، وت حمعععل الجمع عععة  فقعععاك ا  دابعععه او 

 يصيف له بدل ا  داب م اسل له وللمهة ال ي قيشقها .
حيمععان الممظععف مععن بكععف البععدلاك ككقميععة م ععى إقععيا   الجمع ععةلمععدقي يحععو  ( :  10 - 11)  المادة

إجيا  بعع  عليهععا فلععك الجعع(ا ظهععيك مععن الممظععف واسعع حو مخالفععاك أقععي  عع ا الحيمععان ككقميععة    جععة 
 .و و   ام الكمل ج(ا ي

 تم و للممظفين البدلاك الم صمذ عليها ال(اماً  ي   ام الكمل. ( :  11 - 11)  المادة
 

 ازات ـــالإج:  عشر الثالثالفصل 
 

 : و ي  -يذتي تفصيلها- أ ماى إلى  مسة الجمع ةتص ف الإجا اك ب ( :  1 - 13)  المادة
 اس ث ا  ة -بدون  اتل  -ميض ة  - الاضطيا ةة -اع  اشية 

 قيمة البدل كامل الفئة  م
 (100 % ) 

 السكن 
 (40 % ) 

 المواصلات 
 (20 % ) 

 الإعاشة 
 (20 % ) 

 بدل الانتداب 
 (20 % ) 

  80  80  80  160  400 الموظفي  1
  100  100  100  200  500 رؤساء الأقسام 2
  120  120  120  240  600  المدراء 3
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بعععدون  اتعععل إلا بكعععد أن  ال عععي  يحعععو للممظعععف الجدقعععد ال م ععع  بإجا تعععه الاع  اشيعععة أولا ( :  2 - 13)  المادة
 . الجمع ةمن عمله بالف ي  ال جيةب ة  ثلاثة أشهي  يمضي 

معع  أ عع  تمم عع    عع س  طلععل إجععا   مععمف  قل عع(م الممظععف ب كبئععة للحصععمل علععى إجععا    ( :  3 - 13)  المادة
و ععو الأحكععام الم  مععة لإجععا اك المععمظفين  إشا   المععما ش ال وععيةةواع ماش ععا لععدى القسععم 

  ي   ا ال  ام.

ع ععد ا  هععا   دمععة الممظععف  إ ععه يسعع حو ال كععمةف عععن الإجععا اك ال ععي لععم ق م عع  بهععا  ( :  4 - 13)  المادة
بكدش أيام الإجا اك، على أن لا ق جاو  الإجمالي إجا   يكاشل الياتل بدل  فُ صيف له  

 مجممى أيام الإجا اك  صيد ثلاث س ماك م  ال ة.

يسععع حو الممظعععف ال م ععع  بإجعععا    سعععم ة مد مععععة الأجعععي ل ع عععاش والحعععج علعععى ال حعععم  ( :  5 - 13)  المادة
 ال الي:

أيععام تبععدأ مععن اليععمم السععابو لا ععي قععمم مععن شععهي  مضععان   أ يكععةإجا   عيد الفطععي :   •
 .أو ما تحدشه إشا   الجمع ة الم ا   حسل تقمةم أم القيى 

أيععام تبععدأ مععن اليععمم السععابو ليععمم المقععمف بكي ععة  أ يكععةإجا   الحج وعيد الأضععحى :  •
 .أو ما تحدشه إشا   الجمع ة

يسعع حقها  للممظف قمماً  30إجا   س مةة مد معة الأجي قد  ا ) :  الإجا   الاع  اشية ( :  6 - 13)  المادة
       . اشهي من تا ةم الكقد  6بكد إتمام 

وةسعع ث ى ل الس ة لا ق م تجاو  ععا  لا كحد أعلى    يتينعلى  الإجا   الاع  اشية  تم ى   ( :  7 - 13)  المادة
 .من فلك ما تقد ه إشا   الجمع ة

 .الجمع ةتي   الإجا   الاع  اشية ب اً  على  صيد أيام عمل أمضا ا الممظف  ي  ( :  8 - 13)  المادة
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 .القاشمةالاع  اشية ل(ةاش   صيد إجا ته ل عمام  أ   إجا ته يحو للممظف تذ ييلا  ( :  9 - 13)  المادة

مك معععد  معععن  لإشا   المعععما ش ال وعععيةةأو الاسععع ث ا  ة يوععع ي  تقعععديم الإجعععا   الاع  اشيعععة  ( :  10 - 13)  المادة
م يقععدَّ  طلععلذي بعع ولا يُك ععد ،  على أقععل تقععدقي بذسبمى اس حقاقها   س القسم قبل تا ةم 

 .غ اب ي   ه الحالة الاع  اشية وتحسل  بكد ال م   بالإجا  

للممظف أ   إجا   اضطيا ةة ع د الاح  ا  لهععا لسععبل : يمكن    الاضطيا ةةالإجا     ( :  11 - 13)  المادة
:   مععا ق كلععو بععالممظف أو أحععد قياب ععه ، و ععمف طععا ك كالمف ععاك أو الحععماشث و حم ععا 

  وةكطععى الممظععف ، والدي ال(وجععة الأ ماك، الأب ا  ، الإ م  ،  وجة  )المالدقن ، ال( 
 إجا    مسة أيام  ي حالة الم ا  لأحد أقا يه الم كم ةن أعلاه .

يحععو للممظععف المطال ععة بإجععا   اضععطيا ةة  ععي غيععي ال ععيوف الطا  ععة المحععدش   ععي   ( :  12 - 13)  المادة
 الماش  السابقة.

لا تك بعععي الإجعععا   الاضعععطيا ةة حقعععاً مك سععع اً للممظعععف يحعععو لعععه المطال عععة بهعععا معععا لعععم  ( :  13 - 13)  المادة
 .الميلاشيا  ها  الكام  قبلللممظف ظيوف طا  ة تبي  أ  ه لها يحصل 

 .أيام  قط  مسةجا   الاضطيا ةة للممظف من الإس مي اليصيد ال ( :  14 - 13)  المادة

لا تقبل أي وثا و  سم ة لمبي اك الغ اب أو الإجا اك الاضععطيا ةة أو الميضعع ة إفا  ( :  15 - 13)  المادة
 ، ويال الي تخصم م اشي  من الياتل. لم ق م تقديمها قبل ممعد صيف اليواتل

وتيععمن علععى ال حععم  يو ي  للإجا   الميض ة إحضا  تقيةي طبععي:    الإجا   الميض ة ( :  16 - 13)  المادة
 ال الي:
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 الإجراء عن كل شهر إلى من

 يصرف للموظف راتب كامل  قمم   90أشهي ) 3 هاية  أول قمم بكد الإصابة
 يصرف للموظف نصف راتب  قمم    180أشهي ) 6 هاية  قمم    90أشهي ) 3بكد 
 يصرف للموظف ربع راتب  قمم    270أشهي ) 9 هاية  قمم    180أشهي ) 6بكد 
 لا يصرف للموظف راتب  قمم   360شهي ) 12 هاية  قمم    270أشهي ) 9بكد 
 إنهاء خدمة الموظف  --- يوم(  360شهر ) 12بعد 

 

لا يسمو للممظف الميةف ان ق اشي عمله الا افا قي  الميج  الصحي المك مد ا ه  ( :  17 - 13)  المادة
شفي من ميضه وأص و قاش اً على م اشي  عمله وأ ه لا  طي عل ععه مععن أشا  الكمععل 

 ولا ضي  م ه على مخالطة  ملا ه  ي الكمل .

: لا تكطععى إجععا   بععدون  اتععل إلا  ععي أضععيو الحععالاك ع ععد  فععاش  إجععا   بععدون  اتععل ( :  18 - 13)  المادة
بكععد مما قععة  معع  حاج ععه الماسععة لأ عع  الإجععا   صععيد الممظععف مععن الإجععا   الاع  اشيععة 

شععي  أ عع  و ، إشا   الجمع ععة ومععا تق ضعع ه المصععلحة معع  شععي  عععدم الإ ععلال بالكمععل
، ويكععد أن يمضععي مععد  لا تقععل   إشا   المععما ش ال وععيةةواع مععاش  الم اشععي  ي  س  العع مما قة  

وةك بعععي عقعععد  أشعععهي سععع ةعلعععى أن لا ت(ةعععد الإجعععا   ععععن  الكمعععل ععععن سععع ة علعععى  أس
الكمل ممقم اً  لال مد  الاجا   افا  اشك عن  مس وعويةن قمماً مالم يكععمن   ععا  

 .اتفاق  لاف فلك بين إشا   الجمع ة والممظف

 ما قلي : : وتومل الإجا   الاس ث ا  ة ( :  19 - 13)  المادة
لا   ععام  ععي إ ععاش  باإحضععا  إجا اك الا   ا اك الد اس ة للممظفين الدا سين بوععي   •

 .من جهة الد اسةأيام الا   ا  
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على ان قعع م  أسبمى يكطى كإجا   اس ث ا  ة للممظف الم (و  اع  ا اً من قمم  واجه •
 .تقديم طلل الاجا   بمد  لا تقل عن أسبمعين قبل تا ةم ال(وا  

حععما ( توععج ع ة للمععمظفين إجععا    مسععة أيععام سععما  م  ال ععة أو م فيقععة  ععي السعع ة ك •
الجمع ععععة باع ماش ععععا مععععدقي يقععععمم  لأعمععععالهم،الم ميعععع(ةن والم ضعععع طين  ععععي أشا هععععم 

 .و   س القسم ال ويةة المما شإشا   م   بال  سيو
 ش.م بمملتم و للممظف ع دما قي ق  ثلاثة أيامإجا    •
المسععلم العع ي قيغععل  ععي أشا   يةضععة الحععج إجععا    للممظععفتمعع و إجععا   سعع كة أيععام  •

عيد الأضحى الم ا   وفلك لمي  واحد  طمال مد   دم ه وللم وذ  حععو ت  عع م  عع ه 
 الإجا   بما يضمن حسن سيي الكمل بها .

وةسعع ث ى مععن فلععك حاجععة  اسعع حقاقها سعع ة  ععي بإجا تععه الممظععف ق م عع  أن يجل ( :  20 - 13)  المادة
 عليهععا الحصععمل عمضععا عععن  قععدياً  بدلًا  ق قاضى أن أو ،الإجا   الس مةة عن ال (ول يجم  ولا ،الكمل
أو  الكمععل، لمق ضعع اك و قععاً  الإجععا اك  عع ه مماعيععد حععدشت أنلإشا   الجمع ععة الحععو  ععي   دم ععه، أث ععا 

 بالإجععا   ل م كععه المحععدش بالم كععاش الممظععف إشععكا  ةجععل و  ،اعملهعع  سععيي يمنتعع  ليععي بال  ععاوب م حهععات
 .قمم ثلاثين عن لا يقل  افٍ  بمقا

يجم  لمدقي الجمع ة ويال  سيو م     س مجلس الإشا   م و المععمظفين جم كععا  ( :  21 - 13)  المادة
 إجا   شيةطة عدم الإ لال بمهام وواج اك الكمل.

 
 ساعات العمل الإضافي :  الفصل الثاني عشر

 

 أو إشا   الجمع ععة لا تك مد ساعاك الكمل الإضا ي إلا ب كميد مسععبو مععن   عع س القسععم ( :  1 - 12)  المادة
ل عمال المس كجلة أو الطا  ة ال ي لا يمكن تذجيلها لدوام اليمم ال ععالي وةععيثي تذجيلهععا 

مسععع قاً للممظعععف ععععدش   ععع س القسعععم بوعععكل كبيعععي علعععى سعععيي الكمعععل ، بوعععي  أن يقعععد    
 ساعاك ال ي يح اجها لإ جا  الكمل.ال
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تك بععي س اسععة الحععد مععن ال مسعع   ععي السععاعاك الإضععاف ة  ععي الأصععل وسععاعاك الكمععل  ( :  2 - 12)  المادة
ي  اسععع ث ا ي ق خععع   عععي أضعععيو الحعععدوش بطلعععل محعععدوش معععن   ععع س القسعععم الإضعععا ي شععع 

 . إشا   الجمع ة إلىوالي   

مضععا اً إليهععا أجععي ساعة الكمل الإضا ي تحسل بق مة ساعة الكمل الفكل ة للممظععف،  ( :  3 - 12)  المادة
 من الياتل الأساسي. صف ساعة 

سععاعاك الكمععل الإضععا ي  ععلال الوععهي للممظععف ت ععياوح الحد الأش ى والأعلى المك مععد ل ( :  4 - 12)  المادة
مععن  %25ما يكاشل ، و  -ولا يك مد أقل من ساعة-كحد أش ى ماحد  الساعة  )الما بين  

 . لال الوهي كحد أقصى  إجمالي ساعاك الكمل المطلمية من الممظف

قبععل م اشععي  الممظععف   إشا   الجمع ععةمما قععة  ساعاك الكمل الإضععا ي  ع ماش  يُو ي  لا   ( :  5 - 12)  المادة
 . لكمله الإضا ي

تععم ال  سععيو بي ععه ويععين الممظععف يحو لي  س القسم إل(ام الممظف بالكمل الإضععا ي إفا  ( :  6 - 12)  المادة
 بف ي  كاف ة لا تقل عن ثلاثة أيام قبل ممعد الكمل الإضا ي المطلمب.

قععد قععيثي إن فلععك  ي حالة تغيل الممظف عععن إ جععا  الكمععل الإضععا ي المسعع د إل ععه ،  عع  ( :  7 - 12)  المادة
 .ما لم يقدم ع  اً مقبملاً  على علاو  تقمةم الأشا  الس مةة للممظف

ع ععد تكثععي الكمععل بسععبل تغيععل الممظععف عععن الكمععل الإضععا ي الإل(امععي الممكععل إل ععه  ( :  8 - 12)  المادة
 ال وععيةة لإشا   المععما شي بالكقميععة الم اسعع ة صعع قبلها بمقععاٍ كععافٍ ،  لععي  س القسععم أن قم 

 اتخاف الم اسل حسل   ام الكقمياك الممجمش   ي   ا ال  ام.
 

 أحكام خاصة بتشغيل النساء :  الفصل الثالث عشر
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للممظفة الحو  ي إجا   أمممة لمد  الأساب   الأ يكة السابقة على ال ا ةم   ( :  1 - 13)  المادة
الم   ي لملاشتها ، والأساب   الس ة ال ال ة للمض  وةحدش ال ا ةم الميجو للملاش  بماسطة الجهة الطب ة  

المك مد  لدى الجمع ة أو بوهاش  طب ة مصدقة من جهة صح ة حكمم ة ولا تقبل شهاشاك أط ا   
  ا جيين ، ولا يجم  توغيل الميأ  الكاملة  لال الأساب   الس ة ال ال ة لملاشتها . 

 يكمن الأجي ال ي قد   للممظفاك أث ا  غ ابهن بإجا   المض  كالآتي :   ( :  2 - 13)  المادة
 الممظفة ال ي أمضا أقل من س ة  ي  دمة الجمع ة لها الحو  ي إجا   وض  بدون أجي .   أ

 الممظفة ال ي أمضا س ة  ذ ثي  ي  دمة الجمع ة لها الحو  ي إجا   وض  ب صف الأجي .   ب
   الممظفة ال ي أمضا ثلاث س ماك  ذ ثي قمم بد  الإجا    ي  دمة الجم كة لها الحو  ي إجا    

 وض  بذجي كامل . 
و الممظفة ال ي اس فاشك من إجا   وض  أجي كامل لا يحو لها المطال ة بذجي الإجا   الس مةة الكاشية عن  
إجا   وض   الس ة من  تلك  اس فاشك  ي  قد  كا ا  إفا  الس مةة  الإجا    أجي  لها  صف  وةد     ، الس ة   فس 

 ب صف الأجي .   
لإجيا   ( :  3 - 13)  المادة الجم كة  بإ طا   ت اش   أن  للحمل  الأولى  الوهم   الممظفة  ي  على 

 الفحع الطبي الدو ي عليها وتقيةي الكلا  اللا م وتحدقد ال ا ةم الميجو للملاش  .
   ي تحدقد   ي  الإ ضاى  غ ة وظيوف الممظفة ما أمكن فلك الجمع ةتياعي  ( :  4 - 13)  المادة

 .  ، وعلى الممظفة ال قيد بالجدول الم  م ل لك
تكد الجمع ة أما ن لياحة الممظفاك بمك(ل عن اليجال وعلى الممظفاك    ( :  5 - 13)  المادة

 ش.ضيو   الاح وام  ي المل س والم هي وال قيد بالكاشاك وال قاليد لميع ة  ي البلا
لا يجم   ي حال من الأحمال ا  لا  ال سا  باليجال  ي أما ن الكمل         ( :  6 - 13)  المادة

 ا. ما ق  كه من ميا و وغيي والبيامج  
 

 : العقوبات  الفصل الرابع عشر
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تك بي الكقميععاك حععالاك اسعع ث ا  ة ول سععا الأصععل  ععي ال كامععل معع  المععمظفين ، ووجععمش  ( :  1 - 14)  المادة
أي إجيا  ج(ا ي أو إ  ا اك  ي ملف الممظف قد تيثي على حصمله على تيم ععاك أو 

 علاواك أو حما ( و حم ا.

ال ال ععة : )ال ععذ ي ع ععد صععدو  أي مخالفععة مععن المخالفععاك  الجمع ععة ععي الكقميععاك تعع  م  ( :  2 - 14)  المادة
، أو الخععيو  أث ععا  الععدوام بععدون اسعع ئ ان أو ععع    أو الخععيو  قبععل ا  هععا  وقععا الكمععل

أو السععيقة ، ال قصععيي  للجمع ععةالكععام ، الغ ععاب ، إسععا   الأشب ، إ ععدا  المععال   سععمي
  أو  حم ععا مععن المخالفععاك ال ععي يسعع حو الجمع ععةذ  مععة الإ ععلال بأو   ععي أشا  الكمععل

  و و لا حة الكمل والكمال ال  في ية ل  ام الكمل .وتقي  مية عليها ، عالممظف الكق

 -مععا لععم ت طلععل المخالفععة غيععي فلععك- الجمع ععةيك بععي الأصععل  ععي تععد   الكقميععاك  ععي  ( :  3 - 14)  المادة
 :على ال حم ال الي 

 إ  ا  شفهي.  1
 .تقدقي من الإ  ا  الوفهي على أقل أسبمى )بكد  : إ  ا  ك ابي  2
 على أقل تقدقي . الي ابي)بكد أسبمى من الإ  ا   : إ  ا  ك ابي م  إجيا  ج(ا ي  3
 إ  ا  ك ابي م  إجيا  ج(ا ي مغلظ.  4
 إشكا  بالفصل.  5

 الإجيا اك الج(ا  ة ق م تحدقد ا بإحدى الخ ا اك ال ال ة : ( :  4 - 14)  المادة
 الحسم من الياتل من قمم إلى س كة أيام كحد أعلى. •
ال يم عععة أو بكعععف الحعععما ( أو  أو ععععلاو  الأشا الكعععلاو  السععع مةة أو : )معععن حيمعععان  •

 البدلاك .
 أو للجهاك الأم  ة المخ صة . الجمع ةالإحالة لل حقيو )شا ل  •
 أمي إيقاف من الكمل )بحد أعلى أسبمعين . •
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 .الجمع ةإشكا  بالفصل من  •

أو أث ععا  الععدوام بععدون  ع د ال ذ ي أو الخيو  قبععل ا  هععا  وقععا الكمععل  الكقمياكضمابط   ( :  5 - 14)  المادة
 : اس ئ ان أو ع    سمي ، كال الي

من بداية الكمل قبدأ حسابها مععن بدايععة   مسة عوي شم قة حسم ال ذ ي بكد مضيي •
 عمل .  ي  ليل الأولى ع د الد مل   قةعوي شم خمسة وةسمو بالوقا الكمل ، 

الكمععل لف ععي  الكمععل، وكعع لك ع ععد يحسععل مععن بدايععة وقععا   ععي الحضععم    ذ ي  الحسم   •
الا صعععياف قبعععل ا  هعععا  وقعععا الكمعععل يحسعععم المقعععا الم  قعععي بق م عععه )السعععاعة بق معععة 

 الساعة من الياتل الأساسي .
تقد  ا إشا   الجمع ة حسععل مصععلحة   فحالاك الحسم  ي تذ ي الحضم  والا صيا •

 الكمل.

 ع د الغ اب : ضمابط الكقمياك ( :  6 - 14)  المادة
 اليمم من الياتل الأساسي. هغ اب اليمم يحسم بق مة أجي  •

قععمم قعع م تطبيععو لا حععة  30إلععى  5 نلمععد  ت ععياوح مععا بععي ععي حالععة غ ععاب الممظععف  •
 الكمل والكمال ال  في ية ل  ام الكمل . 

 ع د إسا   الأشب :الكقمياك ضمابط  ( :  7 - 14)  المادة
إسعععا   الممظعععف الأشب سعععماً  بذلفعععاظ  اب عععة أو موعععاجي  أو الضعععيب باليعععد أو ثبعععمك ع عععد 

،  الجمع عععةبععذشواك و حم عععا سعععماً  معع  الععع(ملا  أو اليؤسعععا  أو الميؤوسععين أو أحعععد  وا  
توكيل لج ة لل حقيععو  ععي ملابسععاك الممضععمى واتخععاف إحععدى الإجععيا اك   الجمع ة لإشا    

 :أو بكضها ال ال ة أو الجم  بي ها 
 تمج ه إ  ا  ك ابي. •
  صم من  اتل الممظف ل لك الوهي من قمم إلى س كة أيام. •
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 .الجمع ةعمله ب  صل من •
ب اً  علععى    جععة تحقيععو الجهععاك الإجيا  ف ما بكد  تحمةله للجهاك الأم  ة ، وةحدش   •

 ى  أس الكمل.علأو يُكاش  الجمع ةالمخ صة : إما يفصل من 

 : السيقةأو  الجمع ةضمابط الحسم ع د إ دا  مال  ( :  8 - 14)  المادة
سععماً  بطيةععو الكمععد أو بسععبل الإ مععال أو اللام ععالا    الجمع ةع د إ دا  الممظف لمال  

أو اسعع غلالها لمصععالحه الوخصعع ة   اأو مم لياته  الجمع ةأو قام بسيقة شي  من أممال  
مععن  عع ا   7-13)  فس الإجيا اك السابقة  ععي المععاش   قععم هو حم فلك ،  إ ه ق خ  بحق

 الب د.
 

 : الجمع ةذ  مة ب الإ لالأو ضمابط الحسم ع د ال قصيي  ي أشا  الكمل  ( :  9 - 14)  المادة
إفا  إجيا  ج(ا ية  ممف  تكبئك ابي و تمج ه إ  ا  شفهي أو  لي  س القسم الحو  ي   •

ي  يهععا) مى ا:  ممضحاً ف ه  الأمي إجياً  ج(ا  اً ،  تطلل   ، ل قصيي ، الف ي  ال ي قصَّ
 ال وععيةة للمععما شوتسععل مها  الجمع ععةمععدقي وتمم كه مععن ،     بالج(ا  المطلمبتمصي ه  

 .لإ مال باقي الإجيا اك
تمص ة بحسم اك و حم ععا تقععدم ضععمن  ي قبمل أو   ف أي    الحو  جمع ةال  لمدقي •

وتي عععع  ، ممظفعععه ضعععمن الإجعععيا  الج(ا عععي مسعععع مى أشا  ععععن    ععع س القسعععمشعععكمى 
 اتخاف الإجيا  الم اسل  ي فلك. تمص اته بكين الاع  ا  م 

أو وجععمش ملابسععاك ُ سععبا إل ععه مخالفععة أي ع ععد وجععمش مععا قبععي  ممقععف الممظععف مععن  ( :  10 - 14)  المادة
اتخعع ك  ععي حقععه  لععه الحععو  ععي   عع   عع ا  عقميععة  لم مععن أي العع مكها له  اطئة يحو  

 .وة م اتخاف الإجيا  الم اسل ح ال فلك ف ما بكد الجمع ة لي  سال  لم 
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 ععي   كهععا ع ععه،  اً وجيهعع  اً ه مبععي   فسعع لا يُضععا  الممظععف ب  لمععه مععن أي عقميععة يجععد ل ( :  11 - 14)  المادة
 أو أي جهة أ يى. الجمع ةسماً  من    سه الم اشي أو من مدقي 

لمساعد  الممظف  ي اج  ا  تلك الف ي  ال ي اس حو  يها أي عقميععة   الجمع ةسكى  ت ( :  12 - 14)  المادة
وفلك بإعطا ه  يصة ل حسين أشا ه وت   ععف سععجله باليامععل إفا اسعع طاى أن يمضععي 
مد  س ة م صلة بععذشا  م ميعع( وسععجل حسععن ، وة ععاح لععه مععا لغيععيه بكععد  عع ه الف ععي  مععن 

 الممي(اك والحما (.
 

 ةـدمـاء الخــإنه:  الفصل الرابع عشر
 

  دمة الممظف بإحدى الأس اب ال ال ة : ت  هي ( :  1 - 14)  المادة
 اس قالة الممظف. •
 ا  ها  الكقد. •
 .   من   ام الكمل80   و )75 سم الكقد لاحد الأس اب الما ش   ي الماشتين ) •
   من   ام الكمل 81تي  الممظف الكمل  ي الحالاك الما ش   ي الماش  ) •
 الفصل من الكمل ، لأحد الأس اب ال ال ة : •

لكجعع( و حععمه يع قععه عععن اسعع ميا  الكمععل إفا أثبععا فلععك طب ععاً ا  هععا  مهلععة الغ ععاب الميضععي  -
 . 6-14ا  ي الماش  )

 .لس  ين م  ال ة الأشا  المظ في الم د ي -
 الفصل ال ذشقبي. -

الاسعع غ ا  ع هععا أو تععذجيي  ععدم ها ، مععا لععم قعع م  قععل الممظععف إلععى مسععمى وظ فععي إلغععا  المظ فععة ع ععد  •
 آ ي.

إفا ألغا السلطاك الحكمم ة المخ صة   صة عمل أو إقامة الممظف  غيي السكمشي أو قي ك عدم  •
 تجدقد ا أو إبكاشه عن البلاش
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بلععمغ الممظععف سععن السعع ين بال سعع ة للمععمظفين و مععس و مسععمن سعع ة للممظفععاك مععالم تم ععد مععد  الكقععد  •
 المحدش المد  إلى ما و ا    ه السن

الاس قالة ممضحاً ف ععه أسعع اب  ي الاس قالة من عمله ف حي   ع الممظف   غ ة  ع د   ( :  2 - 14)  المادة
 ه الم اشعععيلي  سعع  هاوةقععدموتمصعع اته إن كععان لديععه تمصعع اك ،  غب ععه  ععي تععي  الكمععل 

 . وتكطى صم تها لي  س القسم الجمع ة لمدقي ل قمم بي كها موفمعة ب مص اته

لإ مععال ؛ الاسعع قالة تقععديممععن تععا ةم  قععمم 30 لمععد  علععى  أس الكمععليسعع مي الممظععف  ( :  3 - 14)  المادة
ك إ هععا  الخدمععة ، وإ ععلا  طي ععه ، وتسععل م مععا لديععه مععن عهععد وأعمععال لمععن اجععيا باقي إ

وةحو لإشا   الجمع ة إ ها   دماتععه  يخلفه  ي المظ فة وإ ها  باقي الإجيا اك الإشا ةة
 .للطي ين م اشي  حسل ما تق ض ه المصلحة 

الاسعع قالة لمععد  تععا ةم تقععديم  سععبوقععمم ال ععي ت الثلاثععينحالععة تغيععل الممظععف  ععلال  ععي  ( :  4 - 14)  المادة
 اً قممعع  ثلاثععمن  م قطكععة أو مععا يُيمععل غ ععاب اً قممعع  ثلاثععمن م صععلة أو  اً قممعع  مسععة عوععي 
، وإفا كا عععا أيعععام ال عععذشقبي الفصعععل إجعععيا اك ، ف طبعععو  عععي حقعععه الحال عععة  عععلال السععع ة 

الغ ععععاب أقععععل مععععن  عععع ه المععععد  فُ حععععيم مععععن بكععععف مميعععع(اك إ هععععا  الخدمععععة الممضععععمعة 
 للمس قيلين حسل ال  ام.

الاسعع قالة العع ي يكقععل تقعععديمها   ععي   ععي حالععة  غ ععة الممظععف سععحل الاسعع قالة  ععلال  ( :  5 - 14)  المادة
 الحو  ي قبمل أو   ف فلك. الجمع ة لإشا   

معع  إحضععا  مععا يف مَيَضععي أو حععاشث مععيو ي لف ععي  طمةلععة ع اب الممظععف ل عع عغعع ع ععد  ( :  6 - 14)  المادة
 عع   ععي حقععه  يُ َّ  -دسععمو و حم ععا لا أو شععلل مسعع ديمة غيبميععة إصععاب ه ب -قثبععا فلععك 

 : الإجيا اك ال  ام ة ال ال ة
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 الإجراء عن كل شهر إلى من
 راتب كامل يصرف للموظف  قمم   90) أشهي 3 هاية  أول قمم بكد الإصابة

 نصف راتب يصرف للموظف  قمم    180) أشهي 6 هاية  قمم    90) أشهي 3بكد 
 ربع راتب يصرف للموظف  قمم    270) أشهي 9 هاية  قمم    180) أشهي 6بكد 
 تب رالا يصرف للموظف  قمم   360) شهي 12 هاية  قمم    270) أشهي 9بكد 
 وظف إنهاء خدمة الم --- يوم(  360) شهر 12بعد 

 
 

ق م إ لا  طيف الممظف ب سل م مععا لديععه مععن عهععد مال ععة أو عي  ععة أو بطاقععة عضععمةة  ( :  7 - 14)  المادة
الممظععف لل مععمف  المكععد ، وة م تمثيو فلك ب كبئععة   أو مهام وظ ف ة  أو مس حقاك مال ة

 ال يتي اك م  فوي الكلاقة. ل لك وتسل مه لويون الممظفين لإ مال باقي

 الجمع ععةبكععد إعطا ععه لععدو   تد ةب ععة علععى حسععاب للاسعع قالة الممظععف طلععل  ععي حالععة  ( :  8 - 14)  المادة
لف عععي  لا تقعععل ععععن ثلاثعععة أشعععهي قبعععل  الجمع عععة لابعععد معععن اسععع ثما  ا  عععي مجعععال الكمعععل ب

الاسعع قالة ، أو قُلعع(م الممظععف بععد   م مععة اشعع يا ه  يهععا ع ععد اسعع قال ه قبععل ا  هععا   عع ه 
 المد .

ال مصعع ة بالفصععل ال ععذشقبي مععن المظ فععة م ععى ا تععذك فلععك لمععن  لمجلععس الإشا  يحععو  ( :  9 - 14)  المادة
تيي  غ ابه  ععلال السعع ة بخمسععة عوععي قممععاً م صععلة أو عوععيون قممععاً م قطكععة ، أو 

  الأشب معع  أحععد العع(ملا  أو اليؤسععا  أو الميؤوسععين أو العع(وا  ، أو إ ععدا   ع د إسععا
، أو ال قصعععيي  عععي أشا  الكمعععل  الجمع عععةالمعععال ، أو السعععيقة ، أو ال لاععععل بذ  معععة 

 ولمجلععس الإشا  ،  وتكطيععل مصععالحها الجمع ععةالممكععل إل ععه، أو الإسععا   إلععى سععمكة 
 ياه م اس اً  ي حقه.ق الحو  ي اع ماش  صله أو اتخاف ما
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ةحععو و إشكا  ك ابي بالإقالععة عن  دماك الممظف  إ ه يُكطى   الجمع ةع د اس غ ا    ( :  10 - 14)  المادة
و  من تا ةم  عع ا الإشععكا  الأجي ةمد مع شهيةنله الاس ميا  على  أس الكمل لمد  

 يجل تسل مه الاشكا  مقي الكمل وةي   تمم كه بالاس لام .

إفا ام    الممظف اس لام الاشكا  الي ابي أو   ف ال مم   قيسل إل ه الاشكا   ( :  11 - 14)  المادة
 بخطاب مسجل على ع ما ه المدون  ي ملفه . 

تكاش للكامل حال إ ها  أو ا  ها   دم ه وي ا  على طل ه وثا قه الخاصة الممشعة  ( :  12 - 14)  المادة
عليها  ي   الم صمذ  الخدمة  شهاش   للكامل  الم وذ   تكطي  كما   ، بملف  دم ه 

   من   ام الكمل وفلك شون أي مقابل . 64الماش  )
 

 

 : الوقاية والسلامة والرعاية الطبية الفصل الخامس عشر
 

الكمل   ( :  1 - 15)  المادة عن  ال اجمة  والأمياو  الأ طا   من  الجمع ة  م سميي  لحماية  سع اً 
 ت خ  الجمع ة ال دابيي ال ال ة: 

ووسا ل المقاية م ها ، وال كل ماك اللا م    -ان وجدك  – ي مكان ظا ي عن مخاطي الكمل   •
 ات اعها. 

 تح ي الجمع ة ال د ين  ي جم   ميا قها وك لك  ي جم   البيامج والم اس اك ال ي تق مها.  •
 الطما ك . تذمين أجه(  لإطفا  الحيةو وإعداش م ا   لل جا   ي حالاك  •
 إبقا  أما ن الكمل  ي حالة   ا ة تامة م  تم يي المطهياك •
 تم يي الم اه الصالحة للويب والاغ سال  •
 تم يي شو اك الم اه بالمس مى الصحي المطلمب  •
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 تد ةل الممظفين على اس خدام وسا ل السلامة وأشواك المقاية ال ي تيم ها الجمع ة •
  ي كل ممق  من مماق  الكمل مسيلًا يخ ع بالآتي :  الجمع ةتكين  ( :  2 - 15)  المادة

 .  الممظفين )أ    ت م ة المعي المقا ي لدى   
 )ب   ال ف  ش الدو ي بغيو ال ذ د من سلامة الأجه(  وحسن اس كمال وسا ل المقاية والسلامة .   
 )    مكاق ة الحماشث وتسجيلها وإعداش تقا ةي ع ها ت ضمن المسا ل والاح  اطاك اليفيلة ب لا ي تييا  ا    
 )ش   ميام ة ت في  قماعد المقاية والسلامة  

عاملًا  (ا ة  ( :  3 - 15)  المادة من  مسين  أقل  ف ه  يكمل  مكان  كل  الجمع ة  ي  تيمن 
للإسكا اك الطب ة تح مي على كم اك كاف ة من الأشوةة و الأ يطة والمطهياك وغيي فلك مما أشا ك  

  ( الماش   اللا مة    142له  بإجيا  الإسكا اك  أ ثي  أو  إلى عامل مد ب  ، وةكهد  الكمل    من   ام 
 للكمال المصابين 

تكمل الجمع ة على تحسين اليعاية الصح ة لم سمييها وتد   ع هم م مة   ( :  4 - 15)  المادة
 الاش يا   ي أحد جهاك ال ذمين الطبي بحسل الد جة ال ي تقي ا الجمع ة ليل  ئة وظ ف ة . 

على الممظف ال ي يصاب بإصابة عمل أو بميو مه ي أن قبل     سه   ( :  5 - 15)  المادة
 الم اشي أو الإشا    م  اس طاع ه وله مياجكة الطبيل م اشي  م ى اس دعا حال ه فلك 

 : الواجبات والمحظورات  عشر سالفصل الساد
 تل (م الجمع ة بما قلي : 

مكاملة ممظفيها بوكل لا و قبي  ا  مامها بذحمالهم ومصالحهم والام  اى عن  ( :  1 - 16)  المادة
  ل قمل أو  كل يمس كيام هم أو شق هم .

أن تكطي الممظفين المقا اللا م لمما سة حقمقهم الم صمذ عليها  ي    ه  ( :  2 - 16)  المادة
 اللا حة شون المساس بالأجي .
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الميام ة  ( :  3 - 16)  المادة أو  بال ف  ش  ت كلو  مهمة  كل  المخ صة  الجهاك  لممظفي  تسهل  أن 
تكطي   وأن   ، بمق ضاه  الصاش    والقيا اك  واللما و  الكمل  أحكام   ام  تطبيو  حسن  على  والإشياف 

 للسلطاك المخ صة جم   المكلمماك اللا مة ال ي تطلل م ها تحق قاً له ا الغيو .
الكيف  ( :  4 - 16)  المادة الكقد أو  الل قن يحدش ما  ال(مان والمكان  أن تد   للممظف أجيته  ي 

 م  مياعا  ما تقضي به الأ  مة الخاصة ب لك . 
إفا حضي الممظف لم(اولة عمله  ي الف ي  اليمم ة ال ي قل(مه بها عقد الكمل  ( :  5 - 16)  المادة

أو أعلن ا ه مس كد لم(اولة عمله  ي   ه الف ي  ولم يم كه عن الكمل إلا سبل  اج  إلى إشا   الجمع ة  
  ان له الحو  ي أجي المد  ال ي لا قيشي  يها الكمل .

على الجمع ة أو أي شخع له سلطة على الكمال تودقد الميام ة بكدم ش مل  ( :  6 - 16)  المادة
إلى   بالإضا ة  لديه تطبو بحقه  ،  من وجدك  الكمل  أما ن  إلى  أية ماش  مح م    شيعاً أو   اما 

 الكقمياك الويع ة الج(ا اك الإشا ةة الياشعة الم صمذ عليها  ي جدول المخالفاك والج(ا اك . 
ان تم و للم طمعين ال سهيلاك اللا مة لأشا  المهام الممكلة إليهم ، وتم ي لهم   ( :  7 - 16)  المادة

 الدعم اللا م.
 واجبات الموظفين والمتطوعين: 

ال قيد بال كل ماك والأوامي الم كلقة بالكمل ما لم يكن  يها ما يخالف  صمذ   ( :  8 - 16)  المادة
 عقد الكمل أو ال  ام الكام أو الآشاب الكامة أو ما يكيو للخطي. 

 المحا  ة على مماعيد الكمل . ( :  9 - 16)  المادة
وو و  ( :  10 - 16)  المادة الم اشي  الي  س  إشياف  تحا  المطلمب  المجه  على  عمله  إ جا  

 تمجيهاته. 
وعلى    ( :  11 - 16)  المادة عليها  والمحا  ة  تصي ه  تحا  الممضمعة  ويالأشواك  بالآلاك  الك اية 

 مم لياك الجم كة . 
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الال (ام بحسن السيي  والسلم  والكمل عل س اش   وح ال كاون بي ه ويين  ملا ه  ( :  12 - 16)  المادة
حدوش   و ي  ا  صاصه  الجمع ة  ي  طاق  من  السم فيدقن  إ ضا   على  والحيذ  وطاعة  ؤسا ه 

 ال  ام . 
تقديم كل عمن أو مساعد   ي الحالاك الطا  ة أو الأ طا  ال ي تهدش سلامة    ( :  13 - 16)  المادة

 مكان الكمل أو الممظفين ف ه . 
المحا  ة على الأسيا  المه  ة للجمع ة أو أية أسيا  تصل إلى علمه بسبل    ( :  14 - 16)  المادة

 أعمال وظ ف ه . 
الام  اى عن اس غلال عمله بالجمع ة بغيو تحقيو  يو أو م فكة شخص ة له  ( :  15 - 16)  المادة

 أو لغييه على حساب مصلحة الجمع ة . 
إقام ه  لال  ( :  16 - 16)  المادة إشكا  الجمع ة بكل تغييي يطيأ على حال ه الاج ماع ة أو محل 

 أسبمى على الأ ثي من تا ةم حدوث ال غييي .  
 ال قيد بال كل ماك والأ  مة والكاشاك وال قاليد الميع ة  ي البلاش .  ( :  17 - 16)  المادة
 عدم اس كمال أشواك الم وذ  ومكداتها  ي الأغياو الخاصة .   ( :  18 - 16)  المادة

الام  اى عن توغيل أشخاذ غيي مقيدقن  ي سجلاك الممظفين أو   ( :  19 - 16)  المادة
 الم طمعين .  

يح ي على الممظفين طلل الحصمل على المساعداك ال ي تقدم للمس فيدقن   ( :  20 - 16)  المادة
 بذي صفة كا ا . 

 : الخدمات الاجتماعية الفصل السابع عشر

 تم ي الجمع ة لم سمييها الخدماك ال ال ة:  ( :  1 - 17)  المادة

 تم يي أما ن للمضم  والصلا   ي مقياك الكمل .  -1
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 إعداش مكان م اسل ل  اول الأطكمة والمويوياك أوقاك الياحة ال ي تحدش ا الجمع ة .  -2

الجمع ة يصيف  اتل الوهي ال ي تم ي ف ه    ي ممظفحالة و ا  أحد   ي ( :  2 - 17)  المادة
 الممظف لم ث ه كاملًا مهما كا ا الأيام ال ي عمل  يها  . 

وةكمن اش يا    -إن أمكن-تكمل الجمع ة على إعداش   ام لل م يي والاش ا   ( :  3 - 17)  المادة
 ال يتي اك ال  ام ة والإشا ةة ل  في  فلك.  الممظف او الم طمى ف ه ا   ا ةاً ، وتقمم بإجيا  

تس خدم للك اية بذسي م سميي   –إن امكن   –تكمل الجمع ة على تم يي ميا و م اس ة  ( :  4 - 17)  المادة
 الجمع ة اليسميين والم طمعين . 

 

 

 : التظل   الفصل الثامن عشر
 

م  عدم الإ لال بحو الممظف  ي الال جا  إلى الجهاك الإشا ةة أو القضا  ة  ( :  1 - 18)  المادة
وةقدم   حقه  ق خ   ي  إجيا   أو  تصيف  أي  من  الجمع ة  إشا    إلى  ق  لم  أن  له  يحو  المخ صة 
ال  لم إلى إشا   الجم كة  لال ثلاثة أيام من تا ةم الكلم بال صيف أو الإجيا  الم  لم م ه ولا  

 يضا  الممظف من تقديم ت لمه . 
ق جاو    ( :  2 - 18)  المادة لا  م كاش  ت لمه  ي  البا  ي  ب   جة  الممظف  من م ق  14يخطي  م 

 تا ةم تقديمه ال  لم . 
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 ملاحظة 

 

 . م 13/05/2020 وتاريخ 20-5هذه اللائحة في اجتماع مجلس الإدارة رقم  تم اعتماد

   .  م07/04/2022 وتاريخ 22-5 اللائحة في اجتماع مجلس الإدارة رقم تحديث تم اعتماد

 م28/10/2024 وتاريخ 24-8اللائحة في اجتماع مجلس الإدارة رقم  تحديث تم اعتماد


